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La Universidad EARTH es una institución 
global que ofrece un riguroso programa 
de pregrado de cuatro años en 
Ciencias Agrícolas, dirigido por una 
facultad internacional que brinda una 
educación con sólidas bases científicas 
y técnicas, con énfasis en valores 
éticos, empresarialidad y compromiso 

ambiental y social. Se creó con el fin de 
que jóvenes de todo el mundo puedan 
convertirse en líderes éticos y agentes 
de cambio social y ambiental. Nuestro 
Programa Académico incluye una 
Pasantía de 15 semanas durante el tercer 
año de estudios, que inicia en septiembre 
y finaliza en diciembre.

La Universidad
EARTH
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La Pasantía deberá ser compatible con 

las metas profesionales del estudiante 

e idealmente ser una plataforma 

que le permita acceder a contactos 

profesionales y enlaces que le catapulten 

académica o profesionalmente después 

de su graduación.

El puesto durante la Pasantía deberá 

ser compatible con la misión de EARTH: 

formar líderes con valores éticos para 

contribuir al desarrollo sostenible y 

construir una sociedad próspera

y justa.

Las actividades que el o la estudiante 

realice durante su Pasantía deberán ser 

un desafío en cuanto a la adquisición 

de experiencias y la aplicación de 

conocimientos y destrezas alcanzadas. 

Estas responsabilidades deben 

ofrecerle al estudiante la oportunidad 

de desarrollarse profesionalmente en 

áreas como liderazgo y administración, 

así como en destrezas técnicas y 

académicas. Asimismo, se espera que 

el estudiante aporte positivamente 

al anfitrión durante su Pasantía y a la 

institución al finalizar ésta.

Selección de anfitriones 
de Pasantía
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Las opciones para la pasantía de 

cada estudiante serán analizadas 

cuidadosamente por la Profesora y por la 

Gestora de Pasantía.

El anfitrión debe estar dispuesto a realizar 

una supervisión cuidadosa del pasante.

Dado que el motivo principal es el 

desarrollo profesional del estudiante, no 

es recomendable que el estudiante viva 

con un miembro de su propia familia 

durante su período de Pasantía. El Comité 

de Pasantía estudiará los casos donde 

aplique hacer una excepción.

Cuando sea posible, el anfitrión debe 

proporcionar alojamiento y alimentación 

al estudiante.

Selección de lugares 
para la Pasantía

Vivienda y alimentación
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• Proveer supervisión adecuada en el sitio de trabajo 

durante la duración de la Pasantía.

• Proveer alojamiento, alimentación y/o estipendio cuando 

sea posible.

• Colaborar con el estudiante y los representantes de EARTH 

en el desarrollo de un plan de trabajo, antes de la llegada 

del estudiante al lugar donde realizará la Pasantía.

• En la Carta de Entendimiento que la Universidad EARTH 

proveerá, el anfitrión deberá incluir: descripción del 

trabajo, arreglos de alojamiento, asignaciones de trabajo, 

horario, nombre y cargo del supervisor, objetivos de 

aprendizaje del estudiante y las expectativas del anfitrión, 

y de ser posible alguna sugerencia sobre un tema para la 

realización del trabajo comunitario requerido de parte de 

estudiantes. Dicha carta será firmada por el anfitrión, el 

estudiante y un representante de EARTH.

• En coordinación con representantes de EARTH, el 

supervisor directo del estudiante deberá participar en 

una evaluación global durante el desarrollo de la Pasantía.

• El anfitrión permitirá que el estudiante realice un 

diagnóstico y trabajo comunitario con la comunidad 

donde esté trabajando o de un pueblo cercano.

Responsabilidad del anfitrión, 
EARTH y el estudiante

Anfitrión
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• Ser responsable por el cumplimiento de las asignaciones de trabajo, de 
acuerdo con lo estipulado en la carta de entendimiento y el plan de trabajo 
establecido. 

• Mantener comunicación constante con su supervisor de trabajo.

• Mantener comunicación constante con EARTH por medio de su asesor y 
de los reportes obligatorios que se entregarán al Profesor de Pasantías. 

• Reflejar en los informes la implementación, desarrollo y resultados de su 
proyecto. 

• Reportar a la Universidad cualquier problema o caso de emergencia.

• Llevar un registro escrito de las actividades realizadas durante su pasantía 
y presentarlo a los representantes de EARTH cuando le sea solicitado 
durante las visitas de supervisión y al regresar a la Universidad (al inicio del 
primer trimestre del cuarto año).

• Realizar un proyecto de desarrollo comunitario en la zona en la cual está 
ubicado durante la Pasantía, incluyendo un diagnóstico de la comunidad 
donde se realice. A cada estudiante se le proveerá información detallada 
para llevar a cabo dicho proyecto antes de su salida. 

• Ser partícipe del proceso de evaluación de la experiencia de Pasantía, 
según las indicaciones que provea la Universidad.

• Participar en un seminario durante el trimestre posterior a la Pasantía para 
compartir experiencias con colegas y presentar y analizar el componente 
de desarrollo comunitario.

• Comportarse como un profesional y digno representante de EARTH en 
todo momento durante su estadía en la organización en la cual estará 
realizando su Pasantía, basándose en el modelo educativo y los valores de 
la institución. 

• Trabajar en equipo con sus compañeros y su supervisor, y siempre 
considerarse como un visitante que está para aprender. Además de eso, 
deberá involucrarse en las actividades de la organización anfitriona y de 
esta manera identificarse con la misma.

Estudiante
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• La Oficina de Pasantías de la Universidad EARTH coordinará con el anfitrión 

y el estudiante la firma de una carta de entendimiento. 

• Asegurarse de que todos los estudiantes cuenten con un seguro médico 

durante el tiempo de su Pasantía.

• Apoyar al anfitrión y al estudiante a llevar a cabo la Pasantía de la forma 

más eficiente posible, de tal manera que sea un beneficio tanto para el 

anfitrión como para el estudiante.

• Suministrar al estudiante toda la información necesaria para completar su 

estudio y proyecto comunitario, antes de iniciar la Pasantía.

• Hacer llegar a cada anfitrión un formulario, al final de la Pasantía, para 

evaluar al estudiante durante su período de trabajo.

Universidad EARTH

Procedimientos
Generales

Cada estudiante desarrollará un perfil 

que incluirá los objetivos de su Pasantía y 

el área en que idealmente desea laborar. 

Basado en este perfil, se empezará a 

desarrollar una estrategia para identificar 

anfitriones potenciales y un plan para 

darles seguimiento.

El estudiante deberá conocer los 

términos bajo los cuales funcionará 

la Pasantía. Estos incluirán: arreglos 

específicos de alojamiento y 

alimentación, monto del estipendio (si 

aplica), medio de transporte, el tipo de 

supervisión que tendrá, responsabilidades 

específicas del trabajo y su horario laboral. 

Las negociaciones en cualquiera de 

estos puntos serán responsabilidad del 

estudiante. Basado en esto, la Gestora 

del Programa elaborará una carta de 

entendimiento, la cuál será enviada al 

anfitrión para su firma.



Una vez formalizada la Pasantía de la 

forma descrita, el estudiante elegirá a 

un profesor de EARTH como su asesor. 

Este asesor es responsable de brindar 

apoyo académico y personal al estudiante 

durante la duración de esta experiencia. 

Deberá, además, ser el principal contacto 

del estudiante con la Universidad durante 

las 15 semanas que dura la Pasantía.

Un representante del programa de 

Pasantías de EARTH mantendrá 

comunicación constante con el estudiante 

durante su Pasantía. De surgir preguntas, 

el estudiante o el supervisor deberán 

contactar de forma inmediata al profesor 

asesor, a la profesora de Pasantías o a la 

Gestora de Pasantías, para que brinden el 

apoyo necesario.

Al final de la Pasantía el anfitrión y 

el estudiante, deberán evaluar las 

experiencias de la Pasantía. Se le 

asignará una calificación al estudiante, 

dependiendo del resultado de la 

evaluación. Un curso diseñado para 

analizar la experiencia de todo el Programa 

de Pasantía, incluyendo el proyecto de 

desarrollo comunitario, será incluido en 

el trimestre siguiente después de que los 

estudiantes hayan regresado al campus

de EARTH.

Para consultas o solicitudes, contactar a:

Adriana Benavides
Gestora de Pasantía

 +506 2713-0153
abenavides@earth.ac.cr

Amy Porter
Profesora de Pasantía 

 +506 2713-0144
aporter@earth.ac.cr 


